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1 EEEEEEESE Bm

2 Mes Ingresos Egresos L ] (1 |

3 |enero 2 ) EEEEEN

4 |tetrero 2 0 EEEEEYEEEE

5 |marzo 2 1 EEEREEEE 5

6 ianru 2 2 ENEEEEEENT

7 |mayo 3 -2 mE ] |

8 |junio 3 -3 | [
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10 |agosto 3 5 =

11 |septiembre 1 X ]

12 jociubie 1 8

13 |noviembre 1 =10

1- Seleccione las celdas
A2 B2 C2y D2

Mes Ingresos Egresos neto
BNers 2 1
ebrero 2 2
Marzo z 3
abil 2 i
Mayo 3 2

2- Presione el botdn
“color de fondo”

3- Seleccione el color

4- Repita hasta lograr
algo similar a esto
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12 |ociubre 1 10 -4
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14 |diciembre 1 12 -11
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S marzo 2 3 -1|

6 abnl 2 4 2 Ventana de

p Al | 3 5 -2

F e Formato de celdas
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12 octubre 1) 10 -9
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Numeros Fuente Efectos de fuente Alineacién Borde Fondo Proteccidn de celda

 NUmeros : permite especificar el tipo de datos
gue contiene la celda.

* Fuente: permite definir la fuente de los
caracteres que se encuentran en la celda.

e Alineacion: Permite definir como se ubicara el
texto dentro de la celda.

* Borde: permite definir cuales seran los bordes
de la seleccion, el tipo y grosor de linea que
tendra el borde.
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 Draw es un editor de graficos vectoriales y
herramienta de diagramacion.

* Ofrece «conectores» entre las formas, que
estan disponibles en una gama de estilos de
linea y facilitan la construccion de los dibujos,
como diagramas de flujo.

* Draw también puede exportar sus creaciones al
formato PDF y al estandar SVG.
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Formas

Crear una forma:

- Click en la forma en la barra principal.

- Luego arrastre sobre el documento hasta tener el tamafio
deseado.

« Agregar o cambiar el estilo de linea, color y ancho:

- Click derecho en la forma, linea — Pestana linea.
- Seleccionar las opciones que necesitemos.
 Agregar o cambiar la sobra:

- Click derecho en la forma, Area — pestafia de sombra.
- Seleccionar usa sombra.
— Seleccionar las opciones que nos interesen.



Formas

Crear una forma:

- Click en la forma en la barra principal.

- Luego arrastre sobre el documento hasta tener el tamafio
deseado.

« Agregar o cambiar el estilo de linea, color y ancho:

- Click derecho en la forma, linea — Pestana linea.
- Seleccionar las opciones que necesitemos.
 Agregar o cambiar la sobra:

- Click derecho en la forma, Area — pestafia de sombra.
- Seleccionar usa sombra.
— Seleccionar las opciones que nos interesen.
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« Agregar o cambiar el color de relleno:

- Click derecho en la forma, Area — pestafia de color.
- Seleccionar el color y presionar Aceptar

« Agregar relleno tipo degradé

- Click derecho en la forma, Area — pestafia de gradiente.
- Seleccionar el tipo de degradé

— Seleccionar el color inicial y el final

- Presionar Aceptar

« Cambiar la forma de un objeto creado por nosotros

- Seleccionar un objeto
— Presionar el icono de editar forma

- Moadificar la posicion de los puntos de la forma hasta obtener el efecto
deseado.
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* Insertar texto a una figura

- Doble click sobre la figura hasta que aparezca el el
cursor de insercion de texto

- Ingresar el texto
- Presionar la tecla esc o hacer click fuera de la figura.
« Cambiar la fuente

— Seleccionar el texto (debe quedar resaltado)
- Seleccionar Formato — caracter — Fuente
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e Rotar

- Seleccione el objeto.
— Click en el centro

- Tomar alguno de los puntos de rotacion y arrastrar
con el ratdn hasta colocar el objeto en la posicion
deseada.

 Agrupar
- Seleccionar todos los objetos a agrupar.

- Click derecho sobre alguno de los objetos.
- Seleccionar Agrupar.
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figuras

Ordenar

— Seleccionar el objeto

— Click derecho sobre el y Ordenar - traer al frente o enviar al
fondo.

Conectar

— Click en el icono conector
- Click y arrastras para dibujar lineas que conecten objetos

Alinear

— Seleccionar todos los objetos a alinear.
— Click derecho sobre alguno de los objetos.
- Seleccionar Alineacion — derecha, izq. o centrado.
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* Impress es un programa de presentacion
similar a Microsoft PowerPoint o Keynote de
Apple.

* Puede exportar presentaciones al formato
SWF (Flash).

« También incluye la capacidad de crear
archivos PDF, y la capacidad de leer archivos
de Microsoft PowerPoint (ppt).

» Su formato original es ODP.
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| = » Click to ada text * Click to add text

2- Hacer clic
Para insertar una imagen
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Alternativa
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Alternativa X
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3- Hacer clic derecho
Para agregar
nueva diapositiva

I Amimacion personalizada
-, I Transicrdon de diapositivas
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“Esquema”

* Simplemente se
escribe el texto

1| Hommal Erquema [Hotss |Documento: | Clasificador do aposvas
‘«Fuentes de Energia
Alternativa

» Se utiliza la tecla
“tab” |~ —| para
disminuir la jerarquia
del texto.

« Edlica
= Solar

* Si presiona enter y luego shift +
tab se creard otra diapositiva

“'| :=Titulo de la diapositiva

|} (presionar entery

luego tab para agregar

texto)

= Este es el texto (presionar enter)

+ Este es mas texto (presionar enter

e Se utiliza la tecla shift
+ tab para aumentar oo
la jerarquia

R
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“Esquema”

* Simplemente se
escribe el texto

1| Hommal Erquema [Hotss |Documento: | Clasificador do aposvas
‘«Fuentes de Energia
Alternativa

» Se utiliza la tecla
“tab” |~ —| para
disminuir la jerarquia
del texto.

« Edlica
= Solar

* Si presiona enter y luego shift +
tab se creard otra diapositiva

“'| :=Titulo de la diapositiva

|} (presionar entery

luego tab para agregar

texto)

= Este es el texto (presionar enter)

+ Este es mas texto (presionar enter

e Se utiliza la tecla shift
+ tab para aumentar oo
la jerarquia

R
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Definir transiciones entre diapositivas

» Para establecer una -

transicion, seleccione la o o=
opcion de mend e oias g
- 7 = 2- Seleccionar
Presentacion - = la transicion
Transicion de diapositivas =
0 bien pulse en Transicion | = e
de diapositivas bajo la s T
columna Tareas a la R
derecha de la pantalla. =

@ On mowe click
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Narmal Esguem Mot

1- Seleccionar
una imagen

- Seleccionar
el efecto

I personalizada

Basico

Aparecar
Barras al azar

Barrido

Circﬁ _
Cuadtados en diagona

Cuadro

Cuina

Destello una vez

Disolver

Diwchir

Efectos al azar

Mas

Persianas venecianas

Rombo

Rueda

Tablero

Vistazo hacia dentro

Volar hacia dentro
Velocidad Medio

sl Vista previa automatica

| Aceptar

BEsplaZamiento

5- Aceptar

Cancelar

Custom Anbmatlon

2- Seleccionar
animacioncion
personalizada

3- Agregar

Effeck

s |
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El navegador Firefox

* Mozilla Firefox es un navegador web libre
descendiente de Mozilla, desarrollado por la
Corporacion Mozilla, la Fundacion Mozilla y un
gran numero de voluntarios externos.

* Firefox es un navegador multiplataforma
(Microsoft Windows, Mac OS X, GNU/LInux)

e Su codigo fuente es software libre, publicado bajo
una triple licencia GPL/LGPL/MPL.

@
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El area de trabajo

INTI - Mozilla Firefox
" INTI x W

& | O www.inti.gob.ar ® |G cear 3 & T B T~ > »

P Grrail - Inbox (1) -javi... Ebbblack~ @& Cordoba July\weath... €0 About 3T-Trello Tim... @ Real Time with Bl M...

Avances para una legislacion nacional del sector de biogas

Con el fin de discutir los contenidos de una nommativa sobre ‘digeridos’ (residucs de las plantas que generan este
combustible) s realizo una jomada con actores ded sector

warw 2.inti.gob.arfweb/noticiero.jspfidMoticia=417
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La barra de direcciones
» Simplemente comience a

escribir y la barra le
sugerira sitios segun:

I & Gmall - Inbox (54) - javierbrki@gmall.com

& Gmall - Inbox (33) - Javierbrk@gmail.com

= SU hlStOrlal de & Gmail: Email from Google
navegaCI(,)n . 5) - javierbrk@gmail.com

—_ S u S m arC ad O re S i B Gmail - "jjorge@inti.gov.ar" (130) - javierbrk@gm...

* Puede escribir cualquier
cosa que no sea una URL
y luego de presionar
<enter> se disparara una
busqueda de google.

' B Gmail - "jjorge@inti.gov.ar" (131) - javierbrk@am...
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Marcadores en un solo C|ICk o dos

 Navegar hasta
encontrar una pagina
Interesante

junto a la direccion de la
pagina. Listo, la pagina
ya esta marcada.

* Un segundo click

permitira editar el
marcador.



Gestor de contrasenas

e Se le puede indicar al
navegador que almacene
las contrasenas de los
Sitios que navegamos

 Ademas se puede indicar
una contrasefia maestra
gue sera solicitada cuando
se gquieran utilizar las
contrasenas almacenadas.

= — oy q 2 " %
i = ® K ™ L2
General Pestaflas Contenido  Aplicaciones  Privacidad | Seguridad) Avanzadas
il Avisarme cuando sitios traten de instalar agregadaos M
i Bloguear sitios informados de ataque
i Bloquear sitios informados de falsificaciin
Contrasenas
& RBecordar contrasefas para los sitios “
R (ARSI copeseln e oy
Mensajes de aviso
Elija qué mensajes de aviso desea ver mientras navega laweb | Configuracidne.
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Navegacion privada ctrl+sh|ft+ g

* Algunas veces es bueno poder utilizar el
navegador sin dejar rastros.

» Para ello existe la navegacion privada.

* La navegacion privada no guardara
- Paginas visitadas
- Entradas en formularios y barras de busqueda
- Contrasenas
- Lista de descargas
- Cookies
- Archivos de caché de la web
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 Verifica _ :
aUtomé‘tlcamente el Ge_rgal ME::ITES C%ES Pen:;m Eegtllﬁridad
Certlflcado de identidad del sitio web

Sitio web: mail.google.com

Seg u rld ad d el S |t| O : Autor: Este sitio web no provee informacion de su duefio.

Verificado por:  Thawte Consulting (Pty) Ltd.

p— w4 : ' Privacidad e historial
Esta conectado a Al Si, 434 veces
{Este sitio web almacena informacién -
google.com (cookies) en mi computadora? 5

Que 25 Provisio por

; {He guardado contrasefias para este sitio
{desconocido) web? No

|I-I.':_-. ] I cado por

| Detalles técnicos
Conexion cifrada: Cifrado fuerte (RC4 128 bit)
La pagina que esta viendo ha sido cifrada antes de ser transmitida por Intemet.

El cifrado le hace realmente dificil a personas no autorizadas ver la informacion que
viaja entre computadoras. Es por esto que es bastante improbable que alguien haya
interceptado y leido esta informacion mientras viajaba a través de la red.
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“The Bast Soreen Capture Tool For Linux™
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@t:reative
commons

Atftribucion 2.5 Argentina

Usted es libre de:

copiar, distribuwir, exbibir, y ejecutar la obra
hacer obras dervadas

Bajo las siguientes condiciones:

Atribucion — Usted debe afribuir la obra en la forma especificada por el
autor o @l lcanciants.
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